AiK.2010.2.2022

ZARZADZENIE NR 0050.119.2022
BURMISTRZA MIASTA NOWY TARG
z dnia 5 SIERPNIA 2022 r.

w sprawie: postepowania przy sporzadzaniu kserokopii dokumentéw na wniosek strony
w postepowania administracyjnego oraz w sprawie ustalenia wysokosci optaty za
wydanie kserokopii z akt.

Na podstawie art.73iart.74 oraz 262 § 1 pkt 2 ustawy zdnia 14 czerwca 1960r. Kodeks
postepowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r., poz. 735, zpdin. zm.) zarzagdzam,
CO nastepuje:

§1.

1. Optaty za sporzadzenie kserokopii dokumentdw na rzecz stron zwigzane sg ze zwrotem kosztéw
ponoszonych przez Urzad Miasta Nowy Targ ipobierane sg w zwigzku z postanowieniami
art. 73 i 74 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

2. Zwrot kosztéw dotyczy sporzadzania na zgdanie strony kserokopii wszelkich dokumentow
stanowigcych akta sprawy, o ktérych mowa w art. 73 Kodeksu postepowania administracyjnego,
w trakcie toczacego sie postepowania administracyjnego lub po jego zakonczeniu.

§2.

1. Kserokopie dokumentéw wydawane sg na wniosek strony wyrazony:
1) ustnie w formie zgdania ztozonego do protokotu,
2) pisemnie.

2. Sktadajgc wniosek, strona ubiegajgca sie o wydanie kserokopii dokumentéw, powinna zostaé
poinformowana o wysokosci obowigzujgcej odptatnosci w tym zakresie oraz o koniecznosci
whiesienia naleznej optaty w kasie lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta Nowy Targ.

3. Whniosek strony sktadany w formie pisemnej powinien zosta¢ ztozony na formularzu , Wniosek
o wydanie kserokopii z akt sprawy”, stanowigcym zafacznik do niniejszego Zarzgdzenia. Wniosek
strony wyrazony w formie ustnej (do protokotu) powinien okresla¢ dokumenty, ktére nalezy
skopiowaé — ,, Wniosek o wydanie kserokopii z akt sprawy”, stanowigcym zatgcznik do niniejszego
Zarzadzenia wypetnia w tym przypadku pracownik komdrki organizacyjnej prowadzgcy sprawe.

§3.

1. Wysokos¢ optfaty stanowiacej zwrot kosztéw zwigzanych z wykonaniem kserokopii dokumentéw
zwigzanych z prowadzonym postepowaniem administracyjnym ustala sie na podstawie , kalkulacji
optat za kserowanie dokumentéw”.

2. Pracownik komarki organizacyjnej prowadzacej sprawe:

1) zaznacza w aktach sprawy dokumenty przeznaczone do skopiowania,

2) oblicza wysokos$¢ naleznej optaty, zgodnie z , Kalkulacjg optat za kserowanie dokumentow”,

3) informuje wnioskodawce o wysokosci naleznej optaty oraz o koniecznosci jej uiszczenia w kasie
urzedu lub na wskazany rachunek bankowy Urzedu Miasta Nowy Targ,

4) wykonuje kserokopie dokumentéw,



5) wydaje stronie (po uprzednim udokumentowaniu uiszczenia optaty za kserowanie) kserokopie
dokumentdéw — formularz wniosku o wydanie kserokopii, po wypetnieniu przez wnioskodawce
i pracownika, zastaje wigczony do akt sprawy.

§4.

1. Uwierzytelnienie na zadanie strony odpiséw lub kopii akt sprawy lub wydanie jej z akt sprawy
uwierzytelnionych odpiséw podlega optacie skarbowe] zgodnie z czescig Il poz. 4 Zatacznika do
ustawy zdnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jedn. Dz.U. z 2021r,,
poz. 1923, z pdzn. zm.).

2. W przypadku wykonania kserokopii dokumentéw poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem,
optata skarbowa w wysokosci 5,00 zt za jedng strone powinna zosta¢ wniesiona w kasie lub na
rachunek Urzedu Miasta Nowy Targ.

§5.
Wysokos¢ odptatnosci za wykonanie dla strony jednej sztuki kserokopii wynosi:
Kserokopia czarno-biata kolorowa
jednostronna formatu A4 0,10 zt 0,25 zt
dwustronna formatu A4 0,15 zt 0,45 zt
jednostronna formatu A3 0,20 zt 0,35 zt
dwustronna formatu A3 0,25 zt 0,55 zt

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informaciji
Publiczne;j.




